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Opatieni rektora JU k evidenci aktivit celoZivotniho vzdélavani

Toto opatfeni upravuje zasady pro vedeni evidence aktivit celoZivotniho vzdéldvani na
Jihoteské univerzité v Ceskych Budé&jovicich (dale jen JU).

Celozivotnim vzd&lavanim (dale jen CZV) se pro Ggely tohoto opatfeni rozumi takové druhy
vzdélavani, které dopliiuji, prohlubuji, obnovuji nebo rozsifuji védomosti, dovednosti a
kvalifikaci jejich Géastnik{l a jsou uskute¢fiovany v ramci nebo mimo ramec akreditovanych
studijnich programdil. Za CIV se rovnéi povaiuje vzdélavani zamétené na ziskdni odborné
zplisobilosti ke specializované ¢innosti, Univerzita tfettho véku, daldi wvzdélavani
pedagogickych pracovnik(, vzdélavani zaméstnancl a letni $koly. Programy CZV jsou
orientovany na vykon povoldni nebo zajmove.

Evidence aktivit CZV vymezenych v bodé 2) je zajistovéna prostfednictvim modulu Civ.
Modul CZV je elektronicky evidenéni nastroj, ktery umoznuje naditani a dalsi editaci zaznam{
vytvofenych v IS STAG i vytvafeni aktivit novych. Aktivity CZV mohou byt v modulu CZV
vytvareny pro jednotlivce i pro skupiny osob. Modul CZV rovnéz umoZfiuje spravovat agendy
giselnika akreditaci studijnich programd, projektd a studijnich pland obord a dalsich
parametri ddleZitych k fungovéni modulu. Soucasti modulu CZV jsou také agendy piehledi a
vykazi pro zobrazeni souhrnnych a statistickych udaji. Modul CZV je provozovan v rdmci
integrovaného informaéniho systému VERSO. Webové uZivatelske rozhrani modulu CZV je
pfistupné na adrese https://mis.jcu.cz.

Modul CZV po technické strance spravuje Centrum informacnich technologii JU (dale jen CIT
JU). Reditel CIT JU ur¢i technického spravce modulu CZV, ktery nastavuje pfistupovd préva
usivateltim modulu CZV a poskytuje uZivatelim modulu CZV technickou podporu.

CIT JU zajisti zpracovani opera¢niho manudlu pro modul CZV a jeho pravidelné aktualizace,
v&. proskoleni uZivatell z fakult.

Evidenci aktivit CZV spravuje po metodické strance Utvar CZV Rektordtu JU. Prorektor, do
jeho? kompetence CZV spada, uri metodického spravce (administratora) modulu CZV.

Metodicky spravce (administrator) modulu CZV je osoba s nejvy3sim opravnénim v modulu
CZV. Ma pravo vstupu do viech nabidek moduly, zajistuje pravidelné aktualizace v3ech
polozek malych &iselnikii modulu CZV a polozky Akreditace velkych Eiselnikd modulu CZv,
zaklada do modulu CZV nové zaznamy aktivit CZV organizovanych Rektoratem JU.

Spravu dat v modulu CZV za jednotlivé souéasti JU zajistuje spravce modulu CZV pfislugné
fakulty / celouniverzitniho pracovidti. Spravce modulu CZV na fakultnim / celouniverzitnim
pracoviti je d&kanem fakulty nebo feditelem celouniverzitniho pracovisté JU povéfeny



zaméstnanec, ktery mé& pravo za danou fakultu & celouniverzitni pracovisté JU zakladat nové
zaznamy aktivit CZV, ménit jejich stav a mazat zaznamy, které byly danou fakultou ci
celouniverzitnim pracovi$tém JU vytvofeny v modulu CZV. Spravce modulu rovné? zajistuje
pravidelné aktualizace viech poloZek velkych giselnikd modulu CZV vztahujicich se k dané
fakult& &i celouniverzitnimu pracoviiti JU, s vyjimkou polozky Akreditace,

Vkladani udaja do modulu CZV:

a)

d

—

e)

Aktivity CZV uskutetiiované v ramci akreditovanych vzdélavacich programi gradudlnich
jsou spravcem modulu CZV na pracovisti povmne primarné evidovany v IS STAG, ze
ktereho se do modulu czv automaticky importuji data
o jednotlivych aktivitach CZV; v modulu CZV nasledné k jednotlivym aktivitdm CZV doplni
spravce modulu CZV na pracovisti pozadované doplfiujici tdaje, které IS STAG neobsahuje.
Utastnici aktivit CZV uskute&fiovanych v ramci akreditovanych vzdélavacich programi
gradualmch jsou v modulu CZV zaznamendvani jednotlivé.
Aktivity CZV uskute&iiované v ramci akreditovanych vzdélavacich programi n egradualmch
jsou spradvcem modulu CZV na pracovisti primarné evidovany pfimo v modulu CZV.
Utastnici aktivit CZV uskutecnovanych vramci akreditovanych vzdélavacich programi
negradudlnich mohou byt v modulu CZV zaznamenavani podle rozhodnuti dané sougasti
JuU jednotiivé nebo skupinove.
Aktivity CZV uskute¢fiované vramci neakreditovanych vzdélavacich program& jsou
spravcem modulu CZV na pracovisti evidovany primdrné pfimo v modulu CZV. Ugastnici
aktivit CZV uskutedfiovanych v rdmci neakreditovanych vzdélavacich programi mohou byt
vmodulu CZV zaznamendvéani podle rozhodnuti dané soucasti JU jednotlivé nebo
skupmove
Aktivity CZV uskute&riované v rdmci Univerzity tfetiho véku jsou spravcem modulu CZV na
pracoviéti evidovany v zavislosti na rozhodnuti dané soucasti JU primdrné v IS STAG nebo
a# pfimo v modulu CZV. V prlpade primarni evidence v IS STAG budou data o jednotlivych
aktivitich CZV do modulu CZV automaticky lmportovana vmodulu CZV néasledné
k jednotlivym aktivitdm CZV doplni spravce modulu CZV na pracoviti pozadované
doplfiujici idaje, které IS STAG neobsahuje. Uéastnici aktivit CZV uskute&fiovanych v ramci
Univerzity tfetiho véku, které jsou primarné evidovany v IS STAG, ]SOU v modulu CZV
zaznamenavani jednotlivé. V pfipadé primdrni evidence v modulu CZV budou data o
jednotlivych aktivitdch CZV vloZena spravcem modulu CZV na pracovisti pfimo do modulu
c7v. Ugastnici aktivit C2V uskutefiovanych v rdmci Univerzity tretiho véku, ktere jsou
evidovany a? pfimo v modulu CZV, jsou v modulu CZV zaznamenavani podle rozhodnuti
dané soucasti JU jednotlivé nebo skupinoveé.
U aktivit C2V zaddvanych primarné do IS STAG je nezbytné v IS STAG vyplnit k jednotlivym
aktivitam CZV viechny poZadované informace tak, aby pfi automatickém importu dat z IS
STAG do modulu CZV bylo mo#né k jednotlivym aktivitdim CZV ziskat relevantni data
v pozadované struktufe. Nad rdmec informaci rutinné zadavanych v IS STAG je pro
potteby evidence aktivit CZV rovnéz vyplnit:
- atribut uréujici typ vzdélavacich programii CZV (napf. akreditované studijni programy
gradualni);
- atribut uréujici zaméfeni vzdélavacich programi CZV (vzdélavaci programy zaméfené
na vykon povoléni, vzd&lavaci programy zéjmového zaméfeni);
- rozsah vyukovych hodin.
Pro Fadné zaznamendni kategorie Gfastnika aktivit CZV v modulu CZV je nezbytné pfi
samotné realizaci jednotlivych aktivit CZV, predeviim vramci neakreditovanych
vzdélavacich programi, evidovat (napf. vrdmcipodpisovych archli podepisovanych
samotnymi uéastniky aktivit CZV), zda je tcastnik studentem JU, akademickym
pracovnikem JU, neakademickym pracovnikem JU nebo Gcastnikem mimo JU (ostatni).




10) VloZend data do modulu CZV jsou automaticky po zadkrtnuti volby ,Zvefejnit na webu CZV”
v modulu CZV pfenddena na internetovy portal CZV JU. Internetova adresa nabidkového a
informaéniho portalu CZV JU je: http://czv.jcu.cz.

11) Dékan fakulty nebo feditel celouniverzitniho pracoviété JU stanovi svym opatfenim zpisob
vkladani Gdajd o aktivitach CZv podle bodu 9) tohoto opatfeni za pfisludnou
fakultu/celouniverzitni pracovi$té JU a uréi spravce modulu CZV na pracovisti. Takto ureni
pracovnici maji povinnost nejpozdéji do jednoho mésice od zahajeni aktivity CZV vioiit do
modulu CZV za pfislu§nou fakultu/celouniverzitni pracovisté JU viechny udaje, které nebudou
automaticky pfeneseny z IS STAG. Jména urfenych spravct modulu CZV na pracovisti budou
sdélena metodickému spravci (administratorovi) modulu CZv.

12) Za véasné vloZeni, spravnost, Uplnost a aktualnost Udajll za pfislu§nou fakultu/celouniverzitni
pracovi§té JU v modulu CZV, resp. na portalu CZV odpovida ustanoveny spravce modulu na
pracovisti, resp. dékan fakulty nebo Feditel celouniverzitniho pracovisté JU.
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